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ZAW - FA - jak ztozy¢ za
posrednictwem e-Urzedu

Pamietaj!

Aby ztozy¢ ZAW-FA elektronicznie za pomoca e-Urzedu, musisz
posiadac¢ dostep do swojej organizacji.

Sprawdz, czy ztozytes wczesniej taki wniosek lub czy nadates taki
dostep, np. swojemu biuru rachunkowemu. Jesli nie - zt6z stosowny
formularz. Mozesz tez, jako osoba upowazniona, ztozy¢ ZAW-FA
podpisany elektronicznie pismem ogdlnym ze swojego konta,

jesli masz takie uprawnienia (decyduje reprezentacja, np. w KRS).

1. Zaloguj sie do e-Urzedu na stronie
https://urzadskarbowy.gov.pl

2. W prawym gornym rogu wybierz organizacje lub spotke,
w imieniu ktorej chcesz ztozyC ZAW-FA. Nastepnie przetacz
konto. (Pamietaj - dla JDG nie sktada sie ZAW-FA).

ANNA
PESEL:

& Twoje dane

¢35 Przelacz konto > Znaleziono organizacji: 1

250 SPOLKA Z OGRANICZONA

B> Wyloguj sie ODPOWIEDZIALNOSCIA
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3.Przejdz do zaktadki ,DOKUMENTY" | wybierz ,Zt6z dokument”.

E3 e-Urzad Skarbowy

A Strona gléwna Strona gtéwna TN
)

B Dokumenty ~ Zt6z dokument ‘ =

L
» Z16Z dokument Skorzystaj z wyszukiwarki lub wybierz dokument z dostepnej listy. = ﬂ ’ZJ

* Wystane ZAW-FA n Wyczyéé

Znaleziono wynikow: 1

» Otrzymane
B Deklaracje v

B Twéje-PIT Zawiadomienie o nadaniu lub odebraniu uprawnier do korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur (ZAW- >
FA)

1% Akty notarialne
Wypelnij, jesli chcesz ztozy¢ zawiadomienie o nadaniu lub odebraniu uprawnieri do korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur

R Mandaty

4.Przejdz do wypetnienia zawiadomienia — kreator
iInstynktownie Cie poprowadzi wypetniajgc czes¢ danych.

ZAW-FA(3)

Wypetnij, jesli chcesz ztozy¢ zawiadomienie o nadaniu lub odebraniu uprawnien do korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur

@ Kogo dotyczy Krok1z3

Szczegdly dokumentu Kog (o] d Otyczy

Podsumowanie
Pola wymagane zostaly oznaczone gwiazdka (*)

Sktadam dokument*

() jako organizacja
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5.Koniecznie podaj adres e-mail swojej firmy do kontaktu
z urzedem.

E-mail*
Wpisz w formacie xxx@xxx.xx

6.Cel ztozenia zawiadomienia zalezy od tego, czy robisz to
PO raz pierwszy i chcesz nadac pierwsze uprawnienia,
czy chcesz zmienic lub odwotac uprawnienia.

Cel ztozenia zawiadomienia

Zawiadomienie dotyczy*

(® nadanie uprawnien

() odebranie uprawnien

() odebranie wszelkich nadanych uprawnien

() zgtoszenie danych unikalnych powiazanych z certyfikatem kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub kwalifikowane] pieczeci
elektronicznej podatnika
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7.Podaj dane osoby uprawnionej. Zwrd¢ uwage na pola
obowigzkowe, w tym adres e-mail, na ktéry zostanie
wystana informacja o nadaniu uprawnien. Osoba ta
bedzie mogta nadawac kolejne uprawnienia w Twojej
organizacji.

Dane osoby uprawnionej do korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur

Rodzaj identyfikatora*
() NIP

() PESEL

() brak identyfikatora
Pierwsze imie*
Nazwisko*

Telefon (opcjonalnie)
Wpisz 9 cyfr

E-mail*
Wpisz w formacie xxx@xxx.xx

Akceptuj i wyslij Sprawdz Podglad Zrezygnuj

Gotowe!

O przetworzeniu formularza i nadaniu uprawnien
do KSeF zostaniesz poinformowany mailowo.




